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BIÊN BẢN CẤN TRỪ CÔNG NỢ
· Căn cứ vào biên bản giao nhận hàng hóa;
· Căn cứ vào thoả thuận giữa hai bên.
Hôm nay, ngày …/.../... Tại địa chỉ: ..., chúng tôi gồm có:
[bookmark: _GoBack]1. Bên A (Bên mua): …
· Địa chỉ: …
· Điện thoại: …..   Fax: …
· Đại diện: … Chức vụ: …
2. Bên B (Bên bán): …
· Địa chỉ: …
· Điện thoại: … Fax: …
· Đại diện: … Chức vụ: …
Sau khi đối chiếu các khoản phải thu, phải trả giữa hai bên, Bên A và Bên B thống nhất lập Biên bản cấn trừ công nợ với các nội dung sau:
Điều 1. Xác nhận công nợ:
1. Khoản công nợ Bên A phải thanh toán cho Bên B:
Phát sinh từ việc mua bán/cung cấp hàng hóa, dịch vụ theo …
· Giá trị công nợ: … đồng
· Bằng chữ: ...
2. Khoản công nợ Bên B phải thanh toán cho Bên A:
Phát sinh từ ...
· Giá trị công nợ: … đồng
· Bằng chữ: ...
Hai bên xác nhận các khoản công nợ nêu trên là đúng, đầy đủ và thuộc nghĩa vụ thanh toán của mỗi bên tại thời điểm lập Biên bản này.
Điều 2. Nội dung cấn trừ công nợ:
Hai bên thống nhất sử dụng khoản công nợ Bên A phải trả cho Bên B để cấn trừ vào khoản công nợ Bên B phải trả cho Bên A với số tiền: … đồng (Bằng chữ: ...). Sau khi cấn trừ, số dư công nợ còn lại như sau:
· Bên A còn phải thanh toán cho Bên B: … đồng; hoặc
· Bên B còn phải thanh toán cho Bên A: … đồng.
Khoản tiền chênh lệch còn lại phải được bên có nghĩa vụ thanh toán đầy đủ cho bên còn lại theo thời hạn: ...
Phương thức thanh toán: ...
Điều 3. Cam kết của các bên
· Hai bên cam kết các thông tin, số liệu và khoản công nợ được ghi nhận trong Biên bản này là trung thực, chính xác và thuộc quyền, nghĩa vụ thanh toán hợp pháp của mỗi bên;
· Việc cấn trừ công nợ được thực hiện trên cơ sở sự thống nhất tự nguyện của hai bên và kể từ thời điểm Biên bản này được ký, các khoản công nợ được cấn trừ được xác nhận là đã thanh toán trong phạm vi số tiền cấn trừ;
· Hai bên có trách nhiệm phối hợp cung cấp hóa đơn, chứng từ và các tài liệu liên quan đến việc cấn trừ công nợ khi cần thiết;
· Mọi sửa đổi, bổ sung nội dung Biên bản phải được hai bên thống nhất và lập thành văn bản;
· Trường hợp phát sinh tranh chấp liên quan đến việc cấn trừ công nợ, hai bên ưu tiên giải quyết bằng thương lượng; nếu không giải quyết được thì có quyền yêu cầu cơ quan có thẩm quyền giải quyết theo quy định pháp luật.
Điều 4. Hiệu lực của Biên bản
Biên bản này có hiệu lực kể từ ngày được đại diện hợp pháp của hai bên ký và đóng dấu (nếu có).
Biên bản được lập thành …… bản, có giá trị pháp lý như nhau. Bên A giữ …… bản, Bên B giữ …… bản.
Hai bên đã đọc lại toàn bộ nội dung, hiểu rõ quyền và nghĩa vụ của mình và cùng thống nhất ký tên dưới đây.
	 

	ĐẠI DIỆN BÊN A
Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu (nếu có)
	ĐẠI DIỆN BÊN B
Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu (nếu có)



