CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
———o0o———
…, ngày … tháng … năm …
THÔNG BÁO VỀ VIỆC THANH TOÁN CÔNG NỢ
Kính gửi: …
· Căn cứ theo Hợp đồng số … ký kết ngày … tháng … năm … giữa …;
· [bookmark: _GoBack]Căn cứ theo Biên bản giao nhận hàng hóa / Nghiệm thu dịch vụ ngày … tháng … năm …
Theo thỏa thuận tại Hợp đồng, Quý cơ quan/Ông (Bà) … có trách nhiệm thanh toán cho chúng tôi số tiền đợt … là: … VNĐ (Bằng chữ: …) trong thời hạn … ngày kể từ ngày nghiệm thu.
Tuy nhiên, tính đến ngày hôm nay, khoản thanh toán này đã quá hạn so với tiến độ cam kết. Do đó, chúng tôi kính đề nghị Quý cơ quan/Ông (Bà) thanh toán toàn bộ số tiền nợ đọng trên vào thông tin tài khoản dưới đây:
· Tên tài khoản: …......................................................................................
· Số tài khoản: ……………………… ……………………………………..
· Tại Ngân hàng: ……………… - Chi nhánh: …………………………….
Thời hạn thanh toán cuối cùng: Trước ngày … tháng … năm …
Rất mong Quý cơ quan/Ông (Bà)… phối hợp thực hiện nghiêm túc để đảm bảo uy tín và quyền lợi hợp tác giữa hai bên. Nếu sau thời hạn trên, khoản nợ không được thanh toán, chúng tôi buộc phải áp dụng các biện pháp chế tài theo hợp đồng hoặc chuyển hồ sơ khởi kiện ra cơ quan có thẩm quyền.
Trân trọng cảm ơn! 
TM. CÔNG TY …
Giám đốc
(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu)

