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	[bookmark: _ftnref1]CÔNG TY ..[1]..
Số: …
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
…, ngày … tháng … năm …


  
GIẢI TRÌNH
(V/v trả lời Công văn số … của Chi cục Thuế …) 
[bookmark: _ftnref2]Kính gửi: …[2]…
- Tên Công ty: …
- Mã số thuế: …
- Địa chỉ trụ sở chính: …
- Người đại diện theo pháp luật: …
- Số điện thoại: …
[bookmark: _ftnref3][bookmark: _ftnref4]Ngày …, chúng tôi nhận được Công văn số... của Chi cục Thuế … về việc …[3]… Chúng tôi xin được trả lời lần lượt các câu hỏi trong Công văn như sau: …[4]…
Công ty … kính đề nghị Chi cục Thuế … xem xét, tạo điều kiện cho Công ty kê khai và nộp thuế theo đúng quy định của pháp luật.
Trân trọng cảm ơn!
	Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu VP.
	ĐẠI DIỆN CÔNG TY
GIÁM ĐỐC
(ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu)


[bookmark: _ftn1]
[1] Tên đầy đủ của Công ty.
[bookmark: _ftn2][bookmark: _GoBack][2] Gửi Cơ quan Thuế yêu cầu giải trình (dựa vào công văn mà Cơ quan Thuế gửi cho công ty).
[bookmark: _ftn3][3] Ghi ngắn gọn nội dung mà Cơ quan Thuế yêu cầu giải trình (ví dụ: Giải trình thu nhập của người lao động, thuế giá trị gia tăng …)
[bookmark: _ftn4][4] Trả lời cụ thể từng câu hỏi/vấn đề mà Cơ quan Thuế đặt ra (ví dụ: Giải trình thu nhập của người lao động tại sao có sự chênh lệch như Cơ quan Thuế nêu, hay thuế giá trị gia tăng có sự khác biệt so với số liệu mà Cơ quan Thuế nêu …).

