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Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
----------------
…, ngày … tháng … năm ...


BIÊN BẢN HỌP ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ TẬP SỰ
ĐỐI VỚI GIÁO VIÊN TẬP SỰ
Bộ môn … đã tiến hành họp đánh giá kết quả tập sự đối với ông (bà) …, giáo viên tập sự được tuyển dụng năm 2016.
- Thời gian: …
- Địa điểm: …
- Thành phần:
+ Toàn thể viên chức Bộ môn …
Có mặt: … người;
Vắng mặt: … người;
Lý do: …
- Chủ trì: Trưởng khoa (hoặc Phó Trưởng khoa) …
- Thư ký: …
I. Nội dung:
1. Viên chức tập sự đọc bản báo cáo kết quả tập sự
2. Cán bộ hướng dẫn đọc bản nhận xét kết quả tập sự
3. Thư ký đọc biên bản đánh giá kết quả giảng thử
4. Các ý kiến nhận xét …
II. Kết luận: (giảng viên tập sự đã hoàn thành hoặc không hoàn thành nhiệm vụ tập sự, đề nghị công nhận hoặc không công nhận hết thời gian tập sự; nêu rõ phương pháp lấy ý kiến đưa ra kết luận: bỏ phiếu hoặc biểu quyết) …
Biên bản được thông qua tại cuộc họp … % thành viên tán thành.
Cuộc họp kết thúc vào hồi … cùng ngày.
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