1.1. Mẫu đơn xin đi học nghiên cứu sinh:
 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
 
********
ĐƠN XIN ĐI HỌC NGHIÊN CỨU SINH
(Dành cho các đối tượng học đúng chuyên ngành đáp ứng nhu cầu Nhà trường)
 
Kính gửi:
‐ Ban giám hiệu Trường Đại học Kinh tế - Kỹ thuật Công nghiệp
‐ Phòng tổ chức cán bộ:......
‐ Lãnh đạo đơn vị (nơi đang làm việc):.......
 
Tên tôi là:........
Sinh ngày….. tháng….. năm……
Đơn vị công tác:.......
Tốt nghiệp đại học chuyên ngành……..
Tại…….
Tốt nghiệp thạc sĩ chuyên ngành……năm…..
Tại……
Thực hiện chủ trương của Nhà trường về tăng cường học tập, bồi dưỡng để nâng cao trình độ chuyên môn đối với cán bộ viên chức. Sau khi tốt nghiệp Thạc sĩ tôi đã tiếp tục tham gia đăng ký xét tuyển nghiên cứu sinh tại…..với chuyên ngành…..
Hiện nay tôi đã được Cơ Sở đào tạo ra quyết định công nhận nghiên cứu sinh đợt….năm….; Quyết định giao đề tài luận án Tiến sĩ, người hướng dẫn khoa học và đã có Giấy báo tập trung với thời gian học và nghiên cứu là….năm.
Tôi viết đơn này kính đề nghị Ban Giám hiệu Nhà trường tạo điều kiện cho phép tôi được tham gia học tập nghiên cứu. Tôi xin cam kết:
1. Chấp hành nghiêm túc nội quy, quy định tại cơ Sở đào tạo và phấn đấu đạt kết quả cao trong học tập, nghiên cứu.
2. Cố gắng sắp xếp thời gian công việc để trong thời gian học tập vẫn đảm bảo hoàn thành công việc do đơn vị và Nhà trường giao.
3. Phấn đấu hoàn thành khóa học đúng theo tiến độ của cơ sở đào tạo.
4. Nếu tự ý bỏ học không có lý do chính đáng phải bồi hoàn các khoản kinh phí được hưởng do Nhà nước và Nhà trường đã hỗ trợ trong thời gian đi học.
5. Sau khi hoàn thành khóa học và nhận bằng tốt nghiệp bản thân cam kết phục vụ Nhà trường lâu dài. Nếu tự ý bỏ việc hoặc chuyển nơi làm việc khi chưa đủ thời gian phục vụ theo quy định sẽ chịu trách nhiệm bồi hoàn kinh phí học tập do Nhà nước và Nhà trường quy định.
Tôi xin chân thành cám ơn !
 
Hà Nội, ngày ....... tháng........ năm 20…..

	DUYỆT



	Phòng Tổ chức cán bộ
	Xác nhận của đơn vị
	Người làm đơn
 
(ký, ghi rõ họ tên)


1.2. Mẫu đơn xin đi học cao học:
 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
 
********
 
ĐƠN XIN ĐI HỌC CAO HỌC
(Dành cho các đối tượng học đúng chuyên ngành đáp ứng nhu cầu Nhà trường)
 
Kính gửi:
‐ Ban giám hiệu Trường……
‐ Phòng tổ chức cán bộ:......
‐ Lãnh đạo đơn vị (nơi đang làm việc):.......
 
Tên tôi là:........
Sinh ngày….. tháng….. năm……
Đơn vị công tác:.......
Tốt nghiệp đại học chuyên ngành……..
Tại…….
 
Thực hiện chủ trương của Nhà trường về nâng cao học tập, bồi dưỡng để nâng cao trình độ chuyên môn đối với cán bộ viên chức, vừa qua tôi đã tham gia dự thi cao học chuyên ngành….tại…..
Hiện nay tôi đã nhận được kết quả trúng tuyển và có giấy triệu tập học.
Tôi viết đơn này kính đề nghị Ban Giám hiệu Nhà trường tạo điều kiện cho phép tôi được tham gia học tập nghiên cứu. Tôi xin cam kết:
1. Chấp hành nghiêm túc nội quy quy định học tập tại cơ sở đào tạo và phấn đấu đạt kết quả cao trong học tập nghiên cứu.
2. Bản thân sẽ cố gắng sắp xếp thời gian công việc để trong thời gian học tập vẫn đảm bảo hoàn thành công việc do Nhà trường giao.
3. Phấn đấu hoàn thành khóa học đúng theo tiến độ của cơ sở đào tạo.
4. Nếu tự ý bỏ học không có lý do chính đáng thì phải bồi hoàn các khoản kinh phí được hưởng do Nhà nước và Nhà trường hỗ trợ trong thời gian đi học.
5. Sau khi hoàn thành khóa học và nhận bằng tốt nghiệp bản thân cam kết phục vụ Nhà trường lâu dài. Nếu tự ý bỏ việc hoặc chuyển nơi làm việc khi chưa đủ thời gian phục vụ theo quy định sẽ chịu trách nhiệm bồi hoàn kinh phí đào tạo do Nhà nước và Nhà trường quy định. 
Tôi xin chân thành cám ơn !
 
Hà Nội, ngày ....... tháng........ năm 20….
 
	DUYỆT
	Phòng Tổ chức cán bộ
	Xác nhận của đơn vị
	Người làm đơn
 
(ký, ghi rõ họ tên)


1.3. Mẫu đơn xin đi học dùng cho giảng viên tập sự:
 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
 
********
 
ĐƠN XIN ĐI HỌC CAO HỌC
(Dành cho các đối tượng học đúng chuyên ngành đáp ứng nhu cầu Nhà trường)
( Dùng cho giảng viên tập sự)
 
Kính gửi :  
- Ban giám hiệu Trường…..
- Phòng Tổ chức cán bộ
- Khoa : ………
Tên tôi là : ………
Sinh ngày : ………. tháng ………. năm ....…
Hiện là giảng viên tập sự tại khoa:………
Tốt nghiệp Đại học chuyên ngành: ………
Tại: ………
Thực hiện chủ trương của Nhà trường về tăng cường học tập bồi dưỡng để nâng cao trình độ chuyên môn đối với cán bộ viên chức, vừa qua tôi đã tham gia dự thi cao học chuyên ngành…tại…..
Hiện nay tôi đã nhận được kết quả trúng tuyển và có giấy triệu tập học 
Tôi viết đơn này kính đề nghị Ban giám hiệu Nhà trường xem xét tạo điều kiện cho phép tôi được tham gia học tập. Tôi xin cam kết:
1. Chấp hành nghiêm túc nội quy quy định tại cơ sở đào tạo và phấn đấu đạt kết quả cao trong quá trình học tập nghiên cứu.
2. Bản thân sẽ cố gắng sắp xếp thời gian, công việc, kinh phí học tập để hoàn thành khối lượng giảng dạy trong thời gian tập sự.
3. Phấn đấu hoàn thành khóa học đúng theo tiến độ của cơ sở đào tạo.
4. Nếu tự ý bỏ học không có lý do chính đáng thì tôi xin chịu mọi hình thức xử lý của Nhà trường đối với cán bộ, viên chức.
5. Sau khi hoàn thành khóa học và nhận bằng tốt nghiệp bản thân thân tôi xin cam kết phục vụ Nhà trường lâu dài. Nếu tự ý bỏ việc hoặc chuyển nơi làm việc khi chưa đủ thời gian phục vụ theo quy định sẽ chịu trách nhiệm bồi hoàn kinh phí đào tạo do Nhà nước và Nhà trường hỗ trợ.
Tôi xin chân thành cám ơn !
 
Hà Nội, ngày ....... tháng........ năm 20….

	DUYỆT
	Phòng Tổ chức cán bộ
	Xác nhận của Khoa
	Người làm đơn


[bookmark: _GoBack]
