Kính thưa các quý vị đại biểu!
Thưa hội nghị!
Tôi xin được trình bày báo cáo tổng kết về hoạt động của các đồng chí cán bộ công chức trong nhà trường trong năm học......................
Qua thời gian làm việc nghiêm túc và tinh thần trách nhiệm cao của các đồng chí cán bộ công chức, chúng tôi đã hoàn thành chương trình đề ra. Tất cả các nhiệm vụ được đề ra đều đã được thực hiện đúng thời hạn và đạt được kết quả tốt.
Hội nghị đặc biệt quan tâm đến báo cáo tổng kết thực hiện nhiệm vụ của các đồng chí cán bộ công chức năm học.................. và phương hướng nhiệm vụ năm học......................, cũng như báo cáo của BTT nhân dân năm học.......................
Đồng thời, hội nghị cũng đã có nhiều ý kiến tâm huyết xây dựng nghị quyết, đóng góp vào quyết định thống nhất của hội nghị.
Đặc biệt, chúng tôi rất vinh dự được đón đồng chí....................., người đã có những ý kiến phát biểu và chỉ đạo tuyệt vời cho hoạt động của chúng tôi trong năm học vừa qua. Chúng tôi sẽ tiếp tục làm việc chăm chỉ và cố gắng để đạt được những thành tựu cao hơn trong năm học tiếp theo. 

