Mẫu tờ trình xin kinh phí tổ chức sinh nhật mới nhất 2023 - Mẫu chung:
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
TỜ TRÌNH
V/v xin kinh phí ………
Kính gửi: Ban lãnh đạo ……
Căn cứ theo Quyết định ……… của Công ty.
Căn cứ theo tình hình thực tế: ………
Nhằm mục đích tổ chức sinh nhật cho toàn bộ nhân viên trong công ty, [Tên phòng ban / đơn vị] xin trình lên …… xin chủ trương được sử dụng kinh phí vào:
………
[Tên phòng ban/đơn vị] kính đề nghị Ban lãnh đạo Công ty tạo điều kiện hỗ trợ kinh phí………
	STT
	Khoản mục chi phí
	Số lượng
	Đơn giá (dự tính)
	Thành tiền

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


Tổng kinh phí là: ……………………………… (Ghi chữ)
Kính mong nhận được sự chấp thuận từ Ban lãnh đạo Công ty
Ngày ………. tháng ………. năm ……..
	Người đề xuất
(Ký rõ họ tên)


3. Mẫu tờ trình xin kinh phí tổ chức sinh nhật mới nhất 2023 - Mẫu số 2:
	...........
..........................
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh Phúc
-----------------

	Số: …/TT-CĐ
	….., ngày … tháng … năm 20...


TỜ TRÌNH
(V/v xin kinh phí tổ chức sinh nhật công ty Quý ...)
Căn cứ theo Điều lệ ……của Công ty.
Căn cứ theo tình hình thực tế và nhu cầu giao lưu, phát triển văn hóa nội bộ công ty. 
Nhằm mục đích ……, [Tên phòng ban / đơn vị] xin trình lên ……… xin chủ trương được sử dụng kinh phí vào hoạt động cụ thể như sau:
I. Thời gian:
- Vào lúc … giờ … ngày … tháng … năm ….
- Địa điểm: Trường ……
- Số lượng học sinh toàn trường.
Hình thức tổ chức: .........
II. Dự trù kinh phí:
1. Tổng số tiền: ......... (VND) 
Ghi bằng chữ: .........
2. Thông tin những mục chi tiêu cụ thể:
- Mua quà: .........
- Mua hoa: .........
- Trang trí sự kiện: .........
Vậy BCH Chi đoàn viết tờ trình này để trình cho BGD để thực hiện giải ngân. 
 
Trong lúc chờ đợi sự chấp thuận của quý cấp tôi xin thành thật cảm ơn.
	XÉT DUYỆT CỦA BGD
 
	TM/ BCH CHI ĐOÀN
BÍ THƯ


4. Mẫu đơn tờ trình xin kinh phí tổ chức sinh nhật - Mẫu chi tiết: 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
TỜ TRÌNH
V/v đề xuất kinh phí tổ chức sinh nhật
Kính gửi: Ban lãnh đạo Công ty TNHH ..........
Căn cứ theo nhu cầu thực tế của tập thể nhân viên, nhằm tạo sự đoàn kết và gắn kết giữa các thành viên trong công ty, chúng tôi, Ban tổ chức sinh nhật, đề nghị Công ty cấp kinh phí để tổ chức sinh nhật cho toàn thể nhân viên trong công ty.
Quy mô sự kiện dự kiến:
Đối tượng tham dự: Toàn bộ nhân viên công ty (khoảng 100 người)
Địa điểm: Nhà hàng tiệc cưới ABC
Thời gian: 19h00 - 22h00, ngày 15/05/2023
Nội dung chương trình: Tiệc sinh nhật, chơi trò chơi, văn nghệ nhỏ, tặng quà và chụp hình kỷ niệm.
Kinh phí dự kiến cho sự kiện:
	STT 
	Khoản mục 
	Đơn giá (Đồng)
	Số lượng 
	Tổng tiền

	 1
	Phí thuê nhà hàng tiệc cưới
	20,000,000
	1
	20,000,000

	 2
	Phí ăn uống (buffet)
	500 000
	100
	50,000,000
 

	 3
	Phí trang trí tiệc cưới sinh nhật
 
	10,000,000
	1
	10,000,000

	 4
	Phí quà tặng sinh nhật
	500,000 
	1
	50,000,000

	 5
	Phí tổ chức văn nghệ
	5,000,000
	1
	5,000,000

	 6
	Phí chụp hình kỷ niệm
	2,000,000
	1
	2,000,000

	Tổng chi phí: 137,000,000 đồng


Chúng tôi cam kết sẽ sử dụng kinh phí một cách có hiệu quả và tiết kiệm nhất để đảm bảo thành công của sự kiện và phù hợp với ngân sách của Công ty.
Kính mong Ban lãnh đạo Công ty duyệt và hỗ trợ chúng tôi trong việc tổ chức sự kiện này.
Trân trọng cảm ơn!
Người đề xuất:
(Ký tên và đóng dấu)
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