Mẫu thông báo tin buồn chung:
TIN BUỒN
Gia đình chúng tôi xin vô cùng thương tiếc báo tin: Chồng/cha/ông chúng tôi là Họ tên người đã khuất, sinh ngày [ngày tháng năm]
Do tuổi cao sức yếu đã từ trần vào hồi [ngày tháng năm] (dương lịch), tức [ngày tháng năm] (âm lịch). Hưởng thọ [ tuổi ]
Lễ viếng được tổ chức vào hồi [ngày tháng năm]
Lễ truy điệu được tổ chức vào hồi [ngày tháng năm]
Tại nhà riêng: Số nhà ........., xã/phường/thị trấn........., quận/huyện ..........., tỉnh/thành phố ...........
Được hỏa táng tại [địa điểm]
An táng tại Nghĩa trang [địa điểm]
Gia đình và các con, cháu xin trân trọng kính báo!
Mẫu thông báo tin buồn thành kính và trang trọng nhất đơn giản: 
Tin buồn,
Chúng tôi xin trân trọng thông báo đến quý vị về sự ra đi đau lòng của ông/bà: [Họ tên người đã khuất]. Người thân của họ, đã trút hơi thở cuối cùng vào ngày [ngày tháng năm] tại [địa điểm], sau một thời gian đấu tranh với căn bệnh [nếu có].
Để tưởng nhớ đến người đã mất, lễ chôn cất của [Họ tên người đã khuất] sẽ được tổ chức vào lúc [thời gian], ngày [ngày tháng năm], tại [địa điểm]. Chúng tôi hiểu rằng đây là một khoảnh khắc khắc khoải đau buồn đối với gia đình của người đã khuất, và chúng tôi muốn gửi quý vị sự động viên về gia đình và những người thân yêu của người đã qua đời.
[Thêm bất kỳ thông tin tưởng nhớ nào về người đã mất, cũng như lời động viên đến gia đình người đã khuất. Nếu có, hãy cung cấp thông tin liên lạc để người nhận có thể liên lạc với gia đình của người đã qua đời.]
Chúng tôi chân thành chia sẻ nỗi buồn của quý vị trong lúc này, và hy vọng rằng những kỷ niệm đẹp về người đã qua đời sẽ giúp quý vị và gia đình vượt qua khoảng thời gian này.
Trân trọng,
[Tên người gửi thông báo]
Mẫu thông báo tin buồn thành kính và trang trọng nhất dành cho Đảng viên:
Kính gửi Quý Đồng Chí,
Chúng tôi xin trân trọng thông báo đến Quý Đồng Chí về sự ra đi đau lòng của Đảng viên của chúng ta: [Họ và tên Đảng viên]. Đảng viên của chúng ta đã qua đời vào ngày [ngày tháng năm], tại [địa điểm] sau một thời gian đấu tranh với căn bệnh nan y.
Với sự tiếc thương và tưởng nhớ đến đồng chí đã mất, chúng tôi sẽ tổ chức đưa tang đồng chí về nơi an nghỉ cuối cùng tại [địa điểm], vào thời điểm [thời gian] ngày [ngày tháng năm]. Để đảm bảo công việc tổ chức được thuận lợi, chúng tôi mong nhận được sự ủng hộ, cộng tác và tham gia của toàn thể đảng viên trong tổ chức đưa tang.
Với sự mất mát của đảng viên, tinh thần đồng đội của đảng viên toàn thể càng cần được gắn kết và củng cố. Chúng tôi mong rằng sự kiên trì, bền chí, chính trực của đảng viên đã mất sẽ là nguồn cảm hứng và hy vọng để các đồng chí khác tiếp tục hoàn thành nhiệm vụ, giữ im lặng và phát huy truyền thống đảng, xây dựng Đảng ngày càng mạnh.
Một lần nữa, chúng tôi xin gửi lời chia buồn sâu sắc đến gia đình đảng viên đã qua một đời, và mong rằng những lời động viên của toàn thể đảng viên sẽ giúp gia đình đảng viên vượt qua giai đoạn đau thương này.
Trân trọng,
[Tên và chữ ký của người gửi thông báo]
[bookmark: _GoBack]Mẫu thông báo tin buồn thành kính và trang trọng nhất của người thân người đã khuất: 
Kính gửi gia đình, bạn bè và người thân của chúng tôi,
Chúng tôi rất lấy làm tiếc khi đưa tin về sự ra đi đột ngột của người thân, [tên người qua đời], vào ngày [ngày tháng năm]. Chúng tôi xin chia sẻ nỗi buồn và tiếc thương cùng với gia đình và những người thân trong gia đình.
Nguyên nhân của sự kiện rất đau lòng này là [thông tin về nguyên nhân của sự kiện].
Chúng tôi hy vọng rằng gia đình và người thân sẽ tìm thấy được sự an lành và sức mạnh trong những khoảnh khắc khó khăn này. Chúng tôi đang cố gắng hỗ trợ và giúp đỡ gia đình của những người thân của tôi, đồng thời sẽ cung cấp thông tin chi tiết về tang lễ trong thời gian sớm nhất.
Một lần nữa, chúng tôi xin chia sẻ nỗi đau buồn của gia đình và những người thân trong gia đình, và cầu nguyện cho linh hồn của những người thân của chúng tôi được hưởng sắc Thiên đường.
Trân trọng, [Tên người gửi thông báo]
Mẫu thông báo tin buồn thành kính và trang trọng nhất dành cho công ty:
Kính gửi quý khách hàng/các đối tác đang hợp tác với chúng tôi,
Với nỗi đau và tiếc thương sâu sắc, chúng tôi xin thông báo về sự ra đi đột ngột của [tên người đã qua đời], một thành viên trong đại gia đình công ty/chúng tôi, vào ngày [ngày tháng năm].
Đây là một mất mát lớn đối với chúng tôi và toàn thể cộng đồng nhân viên của công ty / chúng tôi. Chúng tôi đang cố gắng hỗ trợ và giúp đỡ gia đình của những người thân của tôi, đồng thời sẽ cung cấp thông tin chi tiết về tang lễ trong thời gian sớm nhất.
Chúng tôi mong rằng quý khách hàng/các đối tác đang hợp tác với chúng tôi sẽ cùng chúng tôi chia sẻ nỗi đau và sự tiếc thương này. Chúng tôi cam kết tiếp tục duy trì các dịch vụ, sản phẩm có chất lượng và sự phục vụ tốt nhất cho quý khách hàng/các đối tác trong thời gian này và tương lai.
Một lần nữa, chúng tôi xin gửi tới quý khách hàng/các đối tác lời chia buồn sâu sắc và cầu nguyện cho linh hồn của những người thân của chúng tôi được hưởng nhan sắc Thiên đường.
Trân trọng, [Tên công ty/tổ chức]
 

