1.1. Mẫu trích biên bản họp chi bộ
	ĐẢNG BỘ CƠ SỞ TRƯỜNG.......
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

	CHI BỘ........
	......., ngày......tháng....năm......



TRÍCH BIÊN BẢN HỌP CHI BỘ
Cuộc họp Chi bộ tháng …/2023
Cuộc họp Chi bộ tháng …/2023 được tiến hành lúc … giờ ngày … tháng … năm …., tại Phòng họp …………………
Đảng số của Chi bộ có … đồng chí; 
đảng viên chính thức … đồng chí; 
đảng viên dự bị … đồng chí. 
Có mặt … đồng chí, gồm có đảng viên chính thức … đồng chí, đảng viên dự bị … đồng chí. 
Vắng mặt: … Đồng chí, gồm có đảng viên chính thức…, đảng viên dự bị … đồng chí.
Chủ trì cuộc họp: Đồng chí …………………………. – Bí thư.
Thư ký cuộc họp: Đồng chí …………………………. – …………………
Sau khi phân tích đánh giá tình hình công tác tháng...../2023, chương trình công tác xây dựng Đảng tháng …/2023 Chi bộ tiến hành xét hồ sơ kết nạp Đảng của quần chúng ……………., hiện là chuyên viên Phòng …......
* Đồng chí ………………, Bí thư Chi bộ – Thông qua lý lịch xin vào đảng, đơn xin vào Đảng và các thủ tục của quần chúng …………………… (đính kèm).
          * Tập thể Chi bộ đóng góp:
          Trên cơ sở các ý kiến đóng góp của tập thể Chi bộ …, Chi bộ xin tổng hợp một số ý như sau:
          – Ưu điểm:
+ Về chính trị tư tưởng:
Quần chúng ……………… có lập trường tư tưởng vững vàng, chấp hành mọi đường lối, các chủ trương của Đảng; chính sách pháp luật của Nhà nước.
Luôn trao dồi, học hỏi nâng cao trình độ kiến thức để phục vụ tốt các nhiệm vụ được phân công.
+ Về phẩm chất đạo đức, lối sống:
Bản thân quần chúng ……………….. có lối sống lành mạnh, có phẩm chất đạo đức tác phong tốt.
Có mối quan hệ hòa đồng, vui vẻ với tất cả các đồng nghiệp. Thường xuyên trao dồi kiến thức từ bạn bè, đồng nghiệp và những người đi trước. Có ý thức về trách nhiệm trong tham gia các phong trào, các hoạt động.
+ Thực hiện nhiệm vụ được giao:
Quần chúng …………… luôn thực hiện tốt nhiệm vụ được giao. Qua kết quả đánh giá viên chức được xếp loại ………………. và kết quả của thi đua khen thưởng đạt danh hiệu ……………………….
+ Về tổ chức kỷ luật:
Quần chúng …………. chấp hành tốt những nguyên tắc tập trung dân chủ, có ý thức tổ chức kỷ luật tốt, thực hiện tốt những nội quy, quy chế của Nhà trường.
Tham gia họp đầy đủ những cuộc họp của đơn vị, thực hiện tốt các loại quỹ theo quy định.
Về khuyết điểm:
Chưa nhận thấy khuyết điểm.
Tập thể Chi bộ thống nhất đề nghị Đảng ủy Trường xem xét về vấn đề kết nạp quần chúng ……………… vào Đảng với sự tán thành của …./….. đồng chí đảng viên chính thức, đạt tỷ lệ ……%.
Cuộc họp kết thúc vào… giờ … phút cùng ngày, biên bản được thông qua trước Chi bộ, tất cả đều thống nhất, không có ý kiến khác.
	CHỦ TRÌ CUỘC HỌP
	NGƯỜI TRÍCH BIÊN BẢN



1.2. Mẫu trích biên bản nghị quyết chi bộ
	ĐẢNG ỦY XÃ......
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

	CHI BỘ TRƯỜNG THCS.....
	......ngày.....tháng.....năm



TRÍCH NGHỊ QUYẾT HỌP CHI BỘ
 I. THỜI GIAN, ĐỊA ĐIỂM:         
Vào hồi ..... ngày ..... tháng ..... năm 2023, tại tại văn phòng trường THCS..... tiến hành họp chi bộ thường kỳ tháng ..../2023.
II. THÀNH PHẦN:
Toàn thể đảng viên trong Chi bộ: có mặt ...../....Đồng chí (Vắng 0).
- Đồng chí: Nguyễn Thị Như A– Bí thư chi bộ - Chủ tọa
- Đồng chí: Trần Nguyễn Bình A– Thư ký
III. NỘI DUNG:
* Đ/c Nguyễn Thị Như A – Bí thư chi bộ thông qua dự thảo báo cáo của tổ kiểm tra – ủy ban kiểm tra Đảng ủy xã về kiểm tra công tác thu, chi đảng phí của chi bộ từ tháng.... đến hết tháng..../2023. Cụ thể như sau:
* Ý kiến thảo luận:
Chi bộ đã thảo luận, nhất trí với dự thảo báo cáo của tổ kiểm tra - ủy ban kiểm tra Đảng ủy về kiểm tra thu, chi Đảng phí của chi bộ trường THCS.......
Chi bộ đã biểu quyết nhất trí 100% với dự thảo báo cáo của tổ kiểm tra - ủy ban kiểm tra Đảng ủy xã....
IV. KẾT THÚC BUỔI HỌP:
          - Buổi họp kết thúc vào........ cùng ngày.
	CHỦ TỌA
	THƯ KÝ



