	CÔNG TY TNHH A
Số: ..../TB-A
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
................., ngày ... tháng ... năm 20...


THÔNG BÁO
(V/v: Địa điểm tổ chức Họp tổng kết và tiệc tất niên cuối năm)

Kính gửi: Toàn thể Cán bộ công nhân viên Công ty.

Trước tiên, thay mặt Công ty TNHH A , Ban lãnh đạo công ty xin gửi lời cảm ơn chân thành và sâu sắc tới toàn thể cán bộ, nhân viên đã cống hiến và gắn bó với A trong suốt thời gian qua. Đồng thời gửi đến các cán bộ, công nhân viên trong toàn Công ty cùng gia đình lời chúc năm mới chân thành và tốt đẹp nhất. Chúc đại gia đình của chúng ta một năm mới thật nhiều "Hạnh phúc- May mắn- An khang- Thịnh vượng"

Căn cứ vào thông báo số: ..../TB-ĐV ngày ......20.... Nay Đại diện Công ty A thông báo thời gian và địa điểm cụ thể tổ chức Họp tổng kết năm 2022 và tiệc tất niên cuối năm chào Xuân Quý Mão 2023 như sau:

1. Thời gian: 8h45 ngày .../.../20... (nhằm ngày .../... âm lịch)

2. Địa điểm tổ chức: Trung tâm hội nghị ............(..............................................)

3. Trang phục tham dự họp tổng kết:

a. Họp tổng kết: Tất cả mặc đồng phục công ty.

b. Tiệc tất niên: Mặc tự do, đảm bảo lịch sự, trang nhã.

Để buổi Họp tổng kết và tất niên cuối năm được diễn ra thuận lợi theo đúng thời gian dự kiến. Đề nghị toàn thể cán bộ, công nhân viên thực hiện theo những nội dung nêu trên.

	Nơi nhận:

- Như trên

- Lưu HCNS
	ĐẠI DIỆN CÔNG TY .....
Đã ký

.................


Mẫu số 02: 
Kính gửi: Cán bộ nhân viên công ty...

Nhân dịp Tết đến Xuân về, Ban lãnh đạo công ty... trân trọng gửi tới toàn thể cán bộ nhân viên và gia đình một năm mới nhiều

Sức khỏe - May mắn - An khang - Thành công
Là tập đoàn luôn đi đầu trong lĩnh vực y tế, chăm sóc sức khỏe và sắc đẹp. Năm 2021 chúng ta đã hoàn thành sứ mệnh của mình một cách đáng tự hào khi thương hiệu... ngày càng được tin yêu trên thị trường. Thành tựu đó là kết quả của sự phấn đấu, đoàn kết của toàn thể cán bộ nhân viên tập đoàn...

Thay lời tri ân chân thành nhất từ Ban lãnh đạo, Phòng nhân sự kính mời Cán bộ nhân viên tập đoàn... cùng gia đình (vợ/chồng) đến tham dự đêm tiệc: Nét đẹp tiên phong

Nội dung chương trình
17h30: Tiếp đón khách mời

Điền tên & thông tin cá nhân tham dự trò chơi “Bốc thăm trúng thưởng”.

18h30: Múa “Vị thế tiên phong”.

Phát biểu khai mạc.

Múa tương tác...

19h: Vinh danh cá nhân xuất sắc.

19h20: Khai tiệc.

19h40: Chương trình ca nhạc.

20h: Bốc thăm trúng thưởng.

20h30: Giao lưu văn nghệ.

21h: Kết thúc chương trình.

Xin trân trọng cảm ơn!
	 
	T/M ban Tổ chức
Trưởng phòng nhân sự
(Ký, ghi rõ họ tên)
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