CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc Lập – Tự Do – Hạnh Phúc
                                                               ………, ngày ….. tháng……năm …….
THÔNG BÁO ĐÒI NỢ
(V/v yêu cầu thực hiện đúng nghĩa vụ đã cam kết)
Kính gửi: Bà Nguyễn Thị B   
CMTND số: ………..do Công an …………cấp ngày………tháng……..năm; 
Đăng ký hộ khẩu thường trú tại: Số xxx, phường.….….., Quận.….…, Thành phố Hà Nội.
Thực hiện theo hợp đồng vay tài sản ngày ……..tháng…….năm……ký giữa Bà Nguyễn Thị B và tôi, tôi đã cho bà B vay và giao số tiền vay là 100.000.000 đồng theo đúng thỏa thuận của hai bên. Hai bên cũng đã xác nhận về nội dung này.
Theo điều khoản thanh toán tại điều.….…trong hợp đồng vay tài sản hai bên ký kết với nhau ngày....tháng.........năm........, cụ thể như sau:
"Điều 2: Thời hạn vay
Thời hạn vay là 05 tháng, kể từ ngày………..tháng…….năm……..đến ngày……tháng……….năm…….”
Như vậy, theo điều 2 của hợp đồng vay tài sản hai bên đã ký kết với nhau thì bên vay (bà B) phải thanh toán đầy đủ số tiền co tôi là 100.000.000 đồng (một trăn triệy Việt Nam đồng) cho bên cho vay (là tôi) muộn nhất vào ngày.......Tuy nhiên đến nay đã quá thời hạn nêu trên là 02 tháng mà bên vay là Bà Nguyễn Thị B vẫn không có thanh toán đúng khoản tiền theo quy định trong hợp đồng vay đã ký kết
Vậy tôi kính đề nghị Bà Nguyễn Thị B thực hiện thanh toán đầy đủ số tiền theo quy định trong hợp đồng vay tài sản hai bên đã ký kết. Sau 30 ngày kể từ ngày nhận được thông báo này, nếu bà Nguyễn Thị B không thực hiện nghĩa vụ thanh toán theo đúng hợp đồng, tôi sẽ thực hiện biện pháp pháp lý phù hợp với đúng quy định của pháp luật để buộc bà Nguyễn Thị B phải thực hiện đúng nghĩa vụ của mình.
Rất mong nhận được sự hợp tác từ bà Nguyễn Thị B.
Bên cho vay
(Ký và ghi rõ họ tên)
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