CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
-----oOo-----
ĐƠN XIN THANH LÝ HỢP ĐỒNG TRƯỚC THỜI HẠN
Kính gửi: …..................................................................................................................
Tên tôi là: ……………………………………………………Sinh ngày: ….. / ….. / …… 
Chức danh/Chức vụ.........................................................................................................
Bộ phận/Phòng ban công tác: ……………………………………………………………………….
Căn cứ Hợp đồng số ……………………………………… ngày ….. tháng ….. năm …...
Loại hợp đồng: ……………………………………………………………………………
Thời gian công tác: từ ………………………………………. đến ………………………………...
Lý do xin chấm dứt hợp đồng.....................: …………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………… Vì vậy, tôi viết đơn này kính mong ............ xem xét cho tôi được chấm dứt hợp đồng…...................trước thời hạn kể từ ngày …../……/…… và giải quyết chế độ, quyền lợi cho tôi theo quy định của pháp luật hiện hành 
Tôi xin cam đoan sẽ hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao cho đến ngày thanh lý hợp đồng xong.
Tôi xin chân thành cảm ơn!
……………, ngày ….. tháng ….. năm ……
                                                                          Người làm đơn
                                                                           (Ký tên và ghi rõ họ tên)
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