CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
-------------

..........., ngày ......... tháng ......... năm ............

ĐƠN XIN DỰ THI NÂNG NGẠCH CÔNG CHỨC

Từ ngạch:............................. lên ngạch:...............................

Kính gửi: (Bộ) UBND tỉnh ....................................................

Đồng kính gửi: (Cục, Vụ, Sở, ban, ngành nơi người dự thi đang làm việc)

Tên tôi là: 


Ngày sinh: 


Địa chỉ báo tin: 


Trình độ chuyên môn đào tạo: 


Đang xếp ngạch: ........................................... Thời gian xếp ngạch: 


Hệ số lương hiện hưởng: ............................... Thời gian xếp: 


Chức vụ hiện nay: 


Sau khi nghiên cứu điều kiện dự thi nâng ngạch tại văn bản số........... ngày........tháng......... năm......... của................... tôi thấy bản thân có đủ điều kiện, tiêu chuẩn để tham dự kỳ thi nâng ngạch và những công việc tôi đang đảm nhận đã có những phần việc theo quy định của ngạch..............

Tôi làm đơn này mong được cơ quan và Bộ................... (UBND tỉnh..........) xem xét cho phép tôi tham gia kỳ thi nâng ngạch. Tôi sẽ cố gắng, nỗ lực để hoàn thành tốt kỳ thi và chấp hành nghiêm túc mọi quy định của Nhà nước.

Tôi xin gửi kèm theo đơn này là hồ sơ xin dự thi gồm:

1. Bản khai lý lịch khoa học;

2. Văn bằng;

3. Chứng chỉ: - Ngoại ngữ

 - Quản lý hành chính Nhà nước 

 - Tin học 

4. Bản nhận xét đánh giá của cơ quan đang công tác.

5. Hai phong bì (có ghi địa chỉ); 2 ảnh cỡ 4x6;

6. Các chứng chỉ khác (nếu có)...

	
	Kính đơn
(Ghi rõ họ, tên và ký)


