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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
————-
Hà Nội, ngày….tháng….năm….
ĐƠN XIN XÉT DUYỆT CHI
Kính gửi: Kế toán trưởng công ty cổ phần …
Căn cứ Nội quy, quy chế công ty Cổ phần …
Tên tôi là: ………………………………………………………………………….
Chức danh: Nhân viên kế toán
Ngày sinh:../…/….
CMND/ CCCD:……………………… Ngày cấp:…/…./…. Nơi cấp:…………....
Hộ khẩu thường trú:………………………………………………………………..
Chỗ ở hiện nay:…………………………………………………………………….
Điện thoại liên hệ:………………………………………………………………….
Ngày …/…/…. Được phân công theo chỉ đạo của bộ phận kế toán, tôi có tiến hành chi một số trang thiết bị lắp đặt cho văn phòng công ty. Tổng chi phí hết 5.000.000 đồng.
Căn cứ vào Nội quy, quy chế của công ty tôi kính đề nghị  kế toán trưởng được xét duyệt chi các vận dụng mà tôi đã chi vào ngày…/…
Kính mong ông/bà  xem xét duyệt chi để tôi hoàn thành nhiệm vụ của mình.
Tôi xin phép gửi kèm theo đơn hóa đơn các trang thiết bị có chứng nhận mua hàng.
Tôi xin chân thành cảm ơn!
	
	Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)
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