Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
ĐƠN XIN VÀO BIÊN CHẾ
Kính gửi: - Sở Giáo dục và Đào tạo ………
- Trường ……
Tên tôi là: ……
Ngày, tháng, năm sinh: …
Nơi sinh: ……
Quê quán: ……...
Trình độ chuyên môn: ……
Nghề nghiệp: ……
Giáo viên ……
Đơn vị công tác: …
Theo Quyết định số …………… của Sở Giáo dục và Đào tạo ……., tôi nhận công tác tại trường …………., từ ngày ………., được tạm xếp vào nghạch: giáo viên Trung học; mã nghạch: ………. hưởng ……….% mức lương hệ số: ……… và các khoản phụ cấp theo quy định hiện hành, thời gian thử việc là ……. tháng kể từ ngày đến nhận công tác.
Trong quá trình công tác thử việc, tôi luôn nỗ lực, cố gắng học hỏi, phấn đấu tự bồi dưỡng về chuyên môn nghiệp vụ và các mặt khác, luôn cố gắng hoàn thành tốt mọi nhiệm vụ được giao. Tôi nhận thấy bản thân tôi có đủ năng lực về chuyên môn, có phẩm chất đạo đức tốt, có lối sống lành mạnh, giản dị, có lập trường tư tưởng chính trị vững vàng, nên có đủ điều kiện để đứng trong đội ngũ cán bộ công chức Nhà nước.
[bookmark: _GoBack]Đến nay tôi đã hết thời gian hợp đồng thử việc, vì vậy tôi viết đơn này kính mong các cấp quản lí có thẩm quyền xem xét, phê duyệt cho tôi được vào biên chế Nhà nước để tôi có điều kiện cống hiến, phục vụ lâu dài trong ngành Giáo dục.
Được vào biên chế tôi xin hứa tuyệt đối chấp hành mọi nội quy, quy định của đơn vị công tác, của ngành Giáo dục và những quy định chung của Nhà nước đối với cán bộ công chức. Và luôn cố gắng tự học, tự rèn luyện về mọi mặt để hoàn thiện bản thân.
Tôi xin chân thành cảm ơn.
……, ngày …. tháng …… năm ……...
Người viết đơn
(kí, ghi rõ họ tên)

