CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập- Tự do- Hạnh phúc
—–o0o—–
……., ngày… tháng… năm…
ĐƠN XIN MIỄN GIẢM CÁC MÔN HỌC
Kính gửi: – TRƯỞNG PHÒNG ĐÀO TẠO TRƯỜNG ĐẠI HỌC A
       – TRƯỞNG KHOA………. TRƯỜNG ĐẠI HỌC A
Em là: Nguyễn Văn B                                 Sinh năm: 19xx
Giấy chứng minh nhân dân số: 000000000 cấp ngày …/…/… tại Công an Thành phố Hà Nội.
Hộ khẩu thường trú: Thôn C, xã D, huyện E, tỉnh F
Chỗ ở hiện tại: Số nhà 00, phố…., phường……, quận….., thành phố Hà Nội
[bookmark: _GoBack]Số điện thoại liên hệ: 0123456789
Hiện đang là sinh viên lớp…., Khoa…….., Trường Đại học A
Em xin trình bày một sự việc sau:
Trong lần đăng kí tín chỉ cho học kì I năm học 2018-2019 vừa qua, em có đăng kí 25 tín chỉ tương ứng với 09 học phần. Tuy nhiên, khi xem xét lại các học phần đã đăng kí, em nhận thấy trong thời khóa biểu trên trang cá nhân của mình có trung lịch học 03 môn học nên em không đáp ứng việc theo học tất cả 09 học phần đã đăng kí được.
Vì vậy, em kính đề nghị phòng Đào tạo và Khoa ……. có thể xem xét, kiểm tra lại thời khóa biểu trên trang cá nhân của em để làm căn cứ giảm 02 học phần cho em.
Kính mong phòng Đào tạo và Khoa …….. xem xét và xử lý yêu cầu của em một cách nhanh chóng để quyền và lợi ích học tập của em được đảm bảo và không bị gián đoạn
Em xin trân trọng cảm ơn!
NGƯỜI LÀM ĐƠN
(Ký và ghi rõ họ tên)

