CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập- Tự do- Hạnh phúc
—–o0o—–
……., ngày… tháng… năm…
ĐƠN XIN GIẢM DOANH SỐ BÁN HÀNG
Kính gửi: TRƯỞNG PHÒNG KINH DOANH CÔNG TY CỔ PHẦN ABC
Tôi tên là: Nguyễn Văn B                                    Sinh năm: 19xx
Giấy chứng minh nhân dân số: 000000000 cấp ngày …/…/… tại Công an Thành phố Hà Nội.
Hộ khẩu thường trú: Thôn C, xã D, huyện E, tỉnh F
Chỗ ở hiện tại: Số nhà 00, phố…., phường……, quận….., thành phố Hà Nội
[bookmark: _GoBack]Số điện thoại liên hệ: 0123456789
Là nhân viên kinh doanh thuộc phòng Kinh doanh Công ty cổ phần ABC
Trụ sở công ty: số……,đường….., phường….., quận….., thành phố Hà Nội
Tôi xin trình bày Qúy cơ quan một sự việc sau:
Ngày …/…/…, tôi có kí kết hợp đồng lao động số …./HĐLĐ giữa tôi và Công ty ABC. Trong hợp đồng có điều khoản về doanh số bán hàng hàng tháng mà nhân viên kinh doanh phải đạt được. Nếu không đạt được sẽ bị xử lý theo yêu cầu của Qúy Công ty. Tuy nhiên, trong thời gian vừa qua, nhu cầu mua bán của khách hàng giảm rõ rệt so với những tháng trước. Lượng tiêu thụ sản phẩm giảm mạnh dẫn đến việc tôi không hoàn thành được doanh số bán hàng mà công ty yêu cầu.
Vì vậy, tôi kính đề nghị phòng Kinh doanh xem xét, kiểm tra tình hình kinh doanh của công ty để làm căn cứ giảm doanh số bán hàng cho tôi. Kèm theo đơn này, tôi xin gửi doanh số bán hàng 06 tháng gần đây nhất.
Kính mong Trưởng phòng xem xét và xử lý yêu cầu của tôi một cách nhanh chóng
Tôi xin trân trọng cảm ơn!
NGƯỜI LÀM ĐƠN
(Ký và ghi rõ họ tên)

