CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
…, ngày … tháng … năm 20…
ĐƠN XIN XÁC NHẬN LÀ GIÁO VIÊN CỦA TRƯỜNG
(Vv là giáo viên Trường … )
Căn cứ theo Quyết định số …/QĐ-… ngày … tháng … năm … quy định về Viên chức trường  ….
            Kính gửi:
· BAN GIÁM HIỆU TRƯỜNG
· HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG
· PHÒNG QUẢN LÝ
Tên tôi là: …………………………………………………………………………………..
Ngày tháng năm sinh:…./…../…..     Nơi sinh: ……………………………………………
Số CMND: ……………………………….. Ngày cấp; …/…./…. Nơi cấp:……………….
Hộ khẩu thường trú: ………………………………………………………………………..
Chỗ ở hiện tại:………………………………………………………………………………
Hiện đang công tác tại: …………………………………………………………………….
Chức vụ: ……………………………………………………………………………………
Nay tôi làm đơn này kính đề nghị Hiệu trưởng xác nhận tôi hiện là giáo viên đang công tác tại Trường …. . Với lý do ………………………………………………………………
Tôi xin trân trọng cảm ơn!
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