CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập- Tự do- Hạnh phúc
————–o0o————–
…. , ngày …  tháng … năm …
ĐƠN XIN CHUYỂN PHÒNG LÀM VIỆC
(Về việc: Đề nghị chuyển địa điểm làm việc vì lý do…….)
– Căn cứ Bộ luật lao động năm 2019
Kính gửi: – Công ty……
-Phòng quản lý nhân sự / Trưởng phòng / Giám đốc……
Tôi tên là : …… Sinh ngày: .. /… / … Giới tính: …..
Chứng minh nhân dân số: ……… Ngày cấp: ……. Nơi cấp: …….
Hộ khẩu thường trú: ………
Chỗ ở hiện tại:………
Đơn vị công tác: ………
Chuyên ngành công tác: ………
Hiện tại tôi đang làm việc tại phòng ………
Phòng làm việc tôi đang công tác chịu ảnh hưởng trực tiếp công trình đang sửa chữa ở tầng trên gây ô nhiễm tiếng ồn nghiêm trọng khiến tôi không thể tập trung làm việc, ảnh hưởng chất lượng công việc, không hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao.
(Trên đây là ví dụ của chúng tôi, bạn cần nêu lý do mình cần chuyển phòng làm việc)
Tôi được biết theo quy định tại ... Bộ luật lao động năm 2019 quy định:"…”
Do đó, tôi làm đơn này kính đề nghị Quý công ty cho phép tôi được chuyển sang phòng khác để tiếp tục công tác, làm việc cho công ty.
Kính mong Quý cơ quan xem xét.
Tôi xin chân thành cảm ơn.
Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)
