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BIÊN BẢN THANH LÝ BÀN GHẾ VĂN PHÒNG
(V/v: Thanh lý bàn ghế văn phòng của Phòng kế toán)
                    Vào hồi 8h00 ngày 29 tháng 8 năm 2019 tại Phòng kế toán Công ty cổ phần ABC, thành lập Ban thanh lý nhằm kiểm kê và tiến hành thanh lý số bàn ghế văn phòng trong kho chứa đồ.
1. Thành viên Ban thanh lý
	1. Ông Nguyễn Văn A
	–     Trưởng phòng KT
	–     Trưởng ban

	2. Ông Trần Xuân B
	–     Phó phòng KT
	–     Phó ban

	3. Bà Lê Thị C
	–     Thủ quỹ
	–     Ủy viên


2. Nội dung
Ban thanh lý đã tiến hành kiểm tra, thống kê lượng bàn và ghế văn phòng cũ trong kho chứa, nhận thấy không đủ chất lượng để phục vụ hoạt động của phòng. Ban thanh lý thống nhất thanh lý toàn bộ, cụ thể:
	–         Tên tài sản:
	Bàn ghế văn phòng

	–         Số lượng:
	

	–         Ngày mua:
	

	–         Giá trị ban đầu:
	

	–         Giá thanh lý:
	

	–         Đơn vị nhận thanh lý:
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Số tiền thanh lý được nhập vào quỹ của Phòng KT.
Hà Nội, ngày 29 tháng 8 năm 2019
XÁC NHẬN CỦA BGĐ                                                      CÁC THÀNH VIÊN BTL

