CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
————
……., ngày…. tháng…. năm…….
ĐƠN KIẾN NGHỊ ĐỔI GIÁO VIÊN
(V/v: Đề nghị đổi giáo viên…(1)…. đang giảng dạy tại…(2)…..)
 
Kính gửi: – Trường………
– Ban Giám hiệu trường………
– Ông……….. – Hiệu trưởng trường……
(Hoặc chủ thể khác có thẩm quyền như Phòng Giáo dục và đào tạo, Sở Giáo dục và Đào tạo,… tùy thuộc vào từng trường hợp cụ thể)
– Căn cứ Luật giáo dục năm 2005 được sửa đổi bổ sung năm 2009;
– Căn cứ Nghị định 75/2006/NĐ-CP hướng dẫn Luật Giáo dục được sửa đổi, bổ sung bởi Nghị định 31/2011/NĐ-CP và Nghị định 07/2913/NĐ-CP;
– Căn cứ….;
– Căn cứ thực tiễn giảng dạy.
Thông tin người kiến nghị
Tên tôi là:…………          Sinh ngày…. tháng…… năm…………
Giấy CMND/thẻ CCCD số:……… Ngày cấp:…./…./….. Nơi cấp (tỉnh, TP):………
Địa chỉ thường trú:………
Chỗ ở hiện nay ………
Điện thoại liên hệ: ………
Là:……(3). 
Nội dung đề nghị đổi giáo viên
Tôi xin trình bày với Quý trường sự việc như sau:
Từ  ngày…./…../……. Cô/Thầy……               Sinh năm:……
Chuyên ngành:………..                   Chức vụ:………
Của Quý trường bắt đầu dạy môn……… cho lớp…….. Ngành……….
Ngày…./…../…… tôi phát hiện………
……(4)
Tôi nhận thấy, việc cô/thầy……(5)……… tiếp tục công việc……(6)….. sẽ gây ra……(7)… 
Do đó, tôi làm đơn này để kính đề nghị Quý trường  xem xét lại quy định trên và tiến hành:
1./……(8)…
2./……(8)….
Kính mong Quý trường xem xét và đáp ứng đề nghị trên của tôi. Tôi xin trân trọng cảm ơn!
Kèm theo đơn này, tôi xin gửi tới Quý trường những văn bản, tài liệu chứng cứ chứng minh sau:…(9)…… 
Người làm đơn
(Ký, ghi rõ họ tên)


