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ĐƠN XIN DỰ TRÙ KINH PHÍ
Kính gửi: Ban giám hiệu trường ...
Tôi là: ...
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Chức vụ: ...
Nay tôi làm đơn này xin đề xuất với ... về mức kinh phí cho việc mua sắm trang thiết bị dạy học cho năm học 20… – 20... Cụ thể :
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Vì vậy, tôi làm đơn này xin Ban giám hiệu xem xét và phê duyệt mức kinh phí  theo bảng trên để phòng (tên phòng ban bạn đang làm việc)……. có thể nhanh chóng tiến hành mua sắm các trang thiết bị dạy học phục vụ học năm học 20… – 20…
 Kính mong Ban giám hiệu xem xét và ra quyết định phê duyệt dự trù kinh phí.
Tôi xin chân thành cảm ơn.
                                                                              Người làm đơn
                                                                               (Ký và ghi rõ họ tên)

