CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
——- ***——-
..., ngày … tháng … năm…… 
ĐƠN XIN CẤP BẰNG LÁI XE TRƯỚC THỜI HẠN
(V/v: Đề nghị Sở Giao thông vận tải ... cấp bằng lái xe ... hạng ... trước thời hạn)
         – Căn cứ Luật giao thông đường bộ 
Kính gửi : Sở giao thông vận tải tỉnh/thành phố ...
Tôi là: ...
CMND số: ... Ngày cấp: …/…/……. Tại: ...
Ngày sinh: .../.../...
Nơi ở hiện tại: ... 
Địa chỉ thường trú: ...
Công việc hiện tại: ...
Tôi xin trình bày sự việc sau: ...
(Ví dụ: Hiện nay tôi đang là nhân viên lái xe taxi cho Công ty TNHH Mai Linh. Do nhu cầu công việc, ngày…./…./…….. tôi có đi thi bằng lái xe để được cấp bằng lái xe hạng E.
Tôi đã thi qua cả phần thi lý thuyết và thực hành trong kỳ thi ngày… tháng… năm và sẽ được nhận bằng vào ngày…./…../……. theo quy định. Tuy nhiên, phía công ty tôi đang làm việc có yêu cầu nhân viên phải nộp bằng lái trước ngày…/…./…… để xét điều kiện nên tôi cần lấy bằng lái xe trước ngày… tháng … năm.
Do đó, tôi viết đơn này kính mong Sở Giao thông vận tải ... tạo điều kiện cho tôi  để tôi được cấp bằng lái xe trước ngày... tháng... năm...)
Tôi xin cam đoan những gì tôi đã nêu trên đây là đúng sự thật và chịu toàn bộ trách nhiệm về những thông tin trên.
Tôi xin chân thành cám ơn!
Để chứng minh cho những thông tin tôi đã đưa ra, tôi xin gửi kèm theo đơn này những giấy tờ sau: ... (Ví dụ: 01 Bản sao y Hồ sơ đăng kýthi bằng lái xe hạng E của tôi vào ngày…./…../……, 01 Bản sao y kết quả bài thi lý thuyết và thực hành của kỳ thi sát hạch lái xe hạng E của tôi vào ngày…./…../ ...)
                                                                  Người viết đơn
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