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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
———
………………ngày…tháng…năm…
ĐƠN XIN MƯỢN GIẢNG ĐƯỜNG 
Kính gửi: – Phòng đào tạo ………….
                  – Phòng quản trị ……………
Tôi là: ……………………………………………………..  Sinh ngày: ……………..
CMND số: ……………….…….. cấp ngày ………………. Tại ………………………
Công tác tại: ……………………………………...…………………………………….
Chức vụ: ………………………………………………………………………………..
Tên giảng đường/ Phòng/ lớp đề nghị mượn: ………………………………………….
Thời gian: Từ … giờ … phút đến … giờ … phút ngày … tháng … năm …
Lý do mượn: ………………………………………………………………….………..
…………………………………………………………………………………………..
Ví dụ: Vào hồi 7 giờ, ngày 10/01/2019 CLB thực hành pháp luật chúng tôi có tổ chức buổi meeting “Ngày hội pháp luật” với sự tham gia của đông đảo sinh viên khoa luật. Buổi meeting nhằm mục đích trao đổi kỹ năng, kinh nghiệm pháp luật, định hướng tương lai,… 
Tôi xin cam đoan sẽ giữ gìn vệ sinh và bảo vệ tài sản chung trong giảng đường, thực hiện đúng nội quy sử dụng phòng, sử dụng các thiết bị, dụng cụ trong phòng và các nội quy khác.
Do đó, tôi kính đề nghị Quý cơ quan tạo điều kiện giúp đỡ, hỗ trợ để buổi meeting được diễn ra đúng lịch.
Tôi xin chân thành cảm ơn!
	
	Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)


Mời bạn đọc cùng tham khảo thêm tại mục thủ tục hành chính trong mục biểu mẫu nhé.
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