	PHÒNG GD - ĐT .........
HỘI ĐỒNG THI ...........
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh Phúc
----------------

	Số: 01/BB - HĐT HSG
	.........., ngày...tháng...năm....


BIÊN BẢN
Về việc tổ chức kỳ thi học sinh giỏi lớp .... cấp ......
năm học ........
Thực hiện Quyết định số ............................. ngày...tháng...năm... của phòng GD & ĐT .......... về việc thành lập Hội đồng thi học sinh giỏi lớp .... năm học ..................... cấp .............., Hội đồng thi học sinh giỏi lớp ............... tại Trường ...................... được thành lập. Các thành viên của Hội đồng thi:
1. Ông: ......................................... - Chủ tịch Hội đồng
2. Bà: .................................................... - Phó Chủ tịch Hội đồng
3. Ông: .......................................... - Thư Ký Hội đồng
4. Các giám thị (có văn bản kem theo)
Diễn biến cụ thể buổi làm việc của Hội đồng như sau:
- Đúng ....... giờ ngày ..... tháng .... năm ...... họp Hội đồng thi, các thành viên trong Hội đồng có mặt đầy đủ, đúng giờ.
- Ông Chủ tịch Hội đồng đọc quyết định thành lập hội đồng thi, công bố lịch làm việc, phổ biến quy chế thi, phân công công việc cho các thành viên, hướng dẫn cách làm việc, ...
- Bà Phó Chủ tịch Hội đồng báo cáo về tình hình cơ sở vật chất và các vấn đề khác đảm bảo phục vụ tốt cho kỳ kiểm tra.
Phân công giám thị như sau:
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- Các thành viên của hội đồng thibì đựng đề thi các môn, Hội đồng kết luận bì đựng đề thi còn nguyên niêm phong (đảm bảo tính bảo mật và an toàn cho đề kiểm tra).
- ..... giờ ..... Giám thị số 2, 3 lên làm việc tại các phòng thi, gọi thí sinh vào phòng thi
- ..... giờ ..... ông Chủ tịch Hội đồng cắt bì đựng đề thi, giao đề thi cho các Giám thị số 1. Các đề thi thừa được niêm phong ngay.
- ..... giờ ..... các Giám thị số 1 giao đề thi cho thí sinh.
[bookmark: _GoBack]- ...... giờ ..... phút tính thời gian làm bài.
.... giờ ... phút thu bài thi, số bài thi cụ thể như sau:
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Các bài thi được niêm phong ngay tại phòng hội đồng
* Đánh giá về kỳ thi:
1. Cơ sở vật chất: Chuẩn bị tốt, đảm bảo tốt cho buổi thi
2. Đề thi: Đúng môn thi, đủ số lượng, rõ nét
3. Học sinh: Dự thi đầy đủ, đúng giờ, thực hiện đúng quy chế
4. Giám thị: Làm việc đúng thời gian, đúng quy chế
5. Công tác an ninh: Tốt, đảm bảo an toàn cho buổi thi
6. Kết luận chung: Kỳ thi diễn ra an toàn, nghiêm túc, đúng quy chế.
Biên bản này được thông qua hội đồng thi vào lúc ....giờ...phút ngày ......................... Các thành viên của hội đồng nhất trí với nội dung biên bản và không có ý kiến khác.
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