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	............., ngày...tháng...năm....


BIÊN BẢN
Hội đồng chấm kiểm định học sinh giỏi lớp ............. năm học ...............
Thực hiện Quyết định số ............................ ngày...tháng...năm... của phòng Giáo dục - Đào tạo ................... về việc thành lập hội đồng chấm kiểm định học sinh giỏi lớp ......... năm học ........ Hội đồng chấm kiểm định học sinh giỏi ................... tiến hành làm việc từ .......giờ....phút ngày ...tháng ... năm......
Sau đây là điễn biến những ngày làm việc của Hội đồng:
....... giờ ..... phút ngày ............. Hội đồng họp phiên đầu tiên, các thành viên của hội đồng đến làm việc đầy đủ, đúng giờ, ông ............................ - Chủ tịch Hội đồng - Chủ toạ phiên họp, làm các việc sau:
- Đọc quyết định thành lập Hội đồng (có danh sách kèm theo).
- Hướng dẫn quy chế làm việc và phân công công việc cho các thành viên trong hội đồng
- ..... giờ ..... phút các tổ chấm làm việc dưới sự điều hành của Tổ trưởng cho đến khi hoàn thành nhiệm vụ, sau đó các tổ vào điểm, thống kê tiến hành làm việc
...... giờ .... phút ngày .......... Hội đồng chấm họp phiên tổng kết, ông .................. - Chủ tịch Hội đồng - Chủ toạ phiên họp, làm các việc sau:
- Công bố số lượng bài chấm
- Đánh giá công việc làm việc của Hội đồng:
+ Chủ khảo điều hành công việc nghiêm túc, đúng quy chế
+ Các tổ chấm điều hành chấm nghiêm túc, đúng đáp án biểu điểm, đúng quy chế
+ Cả Hội đồng làm việc nghiêm túc, đúng quy chế. Toàn bộ số bài chấm đã đóng gói niêm phong.
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