Cộng Hòa Xã Hội Chủ Nghĩa Việt Nam
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
---------------
………., ngày…. tháng…. năm…….
ĐƠN XIN MIỄN/GIẢM QUỸ PHỤ HUYNH
(V/v: Đề nghị miễn/giảm Quỹ phụ huynh lớp…… Trường……………)
Kính gửi: – Ông/Bà……(1)... 
 
– Căn cứ Biên bản họp phụ huynh số………. ngày…./…./…… của…;
– Căn cứ tình hình thực tế của bản thân.
Tên tôi là: …
Sinh ngày ….tháng …năm
Giấy CMND/thẻ CCCD số …… Ngày cấp…/…/…. Nơi cấp (tỉnh, TP)……
Địa chỉ thường trú:…
Chỗ ở hiện nay …
Điện thoại liên hệ: …
Tôi xin trình bày với Ông/Bà sự việc như sau:
Tôi là…(2). 
Vì hoàn cảnh và lý do sau:
…(3)
Tôi xin cam đoan những thông tin mà tôi đã nêu trên là hoàn toàn đúng sự thật, nếu sai tôi xin chịu hoàn toàn trách nhiệm. Kính mong Ông/Bà chấp nhận đề nghị trên của tôi.
Tôi xin trân trọng cảm ơn!
Để chứng minh những thông tin mà tôi đã nêu trên là đúng, tôi xin gửi kèm đơn này những tài liệu, văn bản sau đây, nếu có:…(4)……
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