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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
------------------------------

ĐƠN XIN CHẤM DỨT HỢP ĐỒNG LÀM VIỆC/LAO ĐỘNG
 
Kính gửi: - Ban Giám Đốc công ty ………………………..

               - Phòng Hành chính -Tổ chức.

Tên tôi là:                       Sinh ngày:

Đơn vị công tác:

Chức danh/chức vụ hiện tại:

Căn cứ Hợp đồng làm việc/ lao động số     ngày    tháng  năm    ; thời gian:

Kết quả thực hiện Hợp đồng:

Lý do xin chấm dứt Hợp đồng làm việc/lao động:

Do vậy, tôi làm đơn này kính mong Ban Giám đốc, Phòng Hành chính - Tổ chức cho tôi được nghỉ từ ngày ... tháng ... năm ...

Tôi  bàn giao lại công việc cho đơn vị và hoàn thiện các thủ tục thanh toán theo quy định, trước ngày ... tháng ... năm ...

Tôi xin trân trọng cảm ơn./.

 .........................., ngày   tháng   năm 20.....
Người làm đơn

Ý KIẾN CỦA ĐƠN VỊ TRỰC TIẾP QUẢN LÝ:
…………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………

Ý KIẾN CỦA CẤP TRÊN CÓ THẨM QUYỀN:
…………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………

PAGE  
1

[image: image1.png]