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Mẫu báo cáo hoạt động chung
TÊN CƠ QUAN                                   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
………………………                                     Độc lập - Tự do  - Hạnh phúc
Số ____/BC                                                                   Ngày .... tháng .... năm 20...
BÁO CÁO
Về ............................ (1)
Kính gửi:............................ (2)                           
 ...................... ..............................................................................................................................
..................................................................................................................................................... ;
......................................................................................................................................................     
......................................................................................................................................................     
......................................................................................................................................................
Đề nghị ........................................................................................................................................
Trân trọng kính chào./.
                                                                                                       TRƯỞNG PHÒNG
Nơi nhận:                                                                               (Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)
- ............................. ;
- ............................. ;
- Lưu: VT.
 Mẫu báo cáo hoạt động năm

	……………..
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

	Số: ……./…….
	          ……….., ngày           tháng        năm 


 BÁO CÁO KẾT QUẢ HOẠT ĐỘNG NĂM
Kính gửi: ……….…………………..
Báo cáo kết quả hoạt động trong năm 2018 với các nội dung sau:
Kết quả kinh doanh của công ty:
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
Trong đó:
1.……………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
2……………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
3……………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
Việc thực hiện các quy định của pháp luật:
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
 IV. Các vi phạm trong quá trình hoạt động (nếu có):
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
	 Nơi nhận:
..............
	TRƯỞNG PHÒNG
(Ký tên, đóng dấu)


[bookmark: _GoBack] Mẫu báo cáo vụ việc

	……………..
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	Số: ……./…….
	          ……….., ngày           tháng        năm 


BÁO CÁO VỤ VIỆC
Hôm nay, hồi…giờ…..ngày…tháng…..năm….
Tại:.................................................................................................................................................
Chúng tôi gồm:
Người lập biên bản:
Ông(bà)................................................. Chức danh....................................................................
Ông(bà)................................................. Chức danh....................................................................
Người chứng kiến:
Ông(bà)................................................. Chức danh....................................................................
Số CMND............................... cấp ngày…./…/…..tại................................................................
Địa chỉ thường trú:.......................................................................................................................
........................................................................................................................................................
Người liên quan đến vụ việc:
Ông (bà)................................................. Chức danh....................................................................
Số CMND…………………..cấp ngày…./…/…..tại................................................................
Địa chỉ thường trú: ......................................................................................................................
........................................................................................................................................................
Tiến hành lập biên bản vụ việc sau đây: (Ghi thời gian, địa điểm xảy ra, phát hiện vụ việc, nội dung diễn biến, hiện trường, nguyên nhân, người chứng kiến, người liên quan, hậu quả tác hại, các biện pháp đã xử lý, kết quả đã xử lý kèm theo biên bản thu giữ tang chứng, vật chứng nếu có)
........................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................
Biên bản được lập thành…..bản.
Biên bản kết thúc hồi…..giờ…..cùng ngày, mọi người có tên trên xác nhận sự việc cùng ký tên dưới đây:
Người chứng kiến                       Người có liên quan                           Người lập biên bản
(Ký, ghi rõ họ và tên)                (Ký, ghi rõ họ và tên)                          (Ký, ghi rõ họ và tên
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