	        [image: image1.png]S

LUAT DUONG GIA



                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
	CÔNG TY LUẬT TNHH DƯƠNG GIA – DUONG GIA LAW COMPANY LIMITED 

No 2501B, Golden Land building, 275 Nguyen Trai Street, Thanh Xuan District, Hanoi City, Viet Nam

Tel:   1900.6568 – 1900.6586             Phone: 02473.000.111

Email: lienhe@luatduonggia.vn          Website: http://www.luatduonggia.vn



CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập  - Tự do - Hạnh phúc

------*------

...................... , ngày …. tháng …. năm 20….

BIÊN BẢN CUỘC HỌP GIAO BAN
Thời gian bắt đầu:........................................................................................................

Địa điểm:........................................................................................................................

Thành phần tham dự gồm:

1. .......................................................................................................................................

2. .......................................................................................................................................

Chủ trì (chủ tọa):.............................................................................................................

Thư ký (người ghi biên bản):......................................................................................

Nội dung (theo diễn biến cuộc họp/hội nghị/hội thảo):

1. .......................................................................................................................................

2. .......................................................................................................................................

Cuộc họp (hội nghị, hội thảo) kết thúc vào ….. giờ ….., ngày …. tháng ….. năm …… ./.

THƯ KÝ CHỦ TỌA                                               CHỦ TỌA
                Họ và tên                                              (Chữ ký, dấu (nếu có))
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